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                         Сокращения и термины.

В настоящем Положении используются термины:


- закупка – приобретение товаров, работ, услуг для обеспечения производственных нужд предприятия;

          -  процедура закупки  - осуществляемые в порядке, предусмотренном настоящим Положением, действия заказчика по определению поставщика (исполнителя, подрядчика) в целях заключения с ним договора;

- способ закупки – один из видов процедуры закупки, правила проведения которой определяются настоящим Положением. Закупка считается завершенной после заключения соответствующего договора;


- заказчик – государственное предприятие Костромской области Антроповское дорожно-эксплуатационное предприятие № 33 

(ГПКО «Антроповское ДЭП–33»), выступающее с предложением о заключении договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;


- участник процедуры закупки – любые юридические  или физические лица, претендующие на заключение договора по результатам реализации  процедуры закупки;

   -  документация процедуры закупки (далее документация)   - комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи предложения участником процедуры закупки, правилах выбора победителя процедуры закупки, а также об условиях заключаемого по результатам процедуры закупки договора;
  -  комиссия по закупкам  - определенная в порядке, предусмотренном настоящим Положением, группа лиц, принимающая ответственные решения в процедурах закупок.
1. Общие положения.

Положение о закупках разработано в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг  отдельными видами юридических лиц» и регламентирует закупочную деятельность ГПКО «Антроповское ДЭП-33», устанавливает основные требования к закупке, порядок подготовки и проведения процедур закупки, способы закупки и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения при закупках начальной ценой договора более 100 тысяч рублей.

При закупке товаров, работ, услуг предприятие руководствуется  Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ (в ред. Федерального закона от 06.12.2011 № 401-ФЗ), (далее – Закон), другими федеральными законами и иными правовыми актами Российской Федерации, Уставом предприятия, настоящим  Положением.


Целями настоящего Положения являются создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах, целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг, сокращение издержек Заказчика, повышение эффективности и результативности процесса закупок, повышение уровня открытости и объективности в закупочной деятельности, пресечение злоупотреблений, обеспечение развития конкуренции и справедливого отношения к поставщикам (исполнителям, подрядчикам).
Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со ст.5 Федерального закона от 30 декабря 2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».


2. Организация закупочной деятельности.

Организация закупочной деятельности на предприятии включает:

1) планирование закупок товаров, работ, услуг с учетом предполагаемых объемов производства; оперативное принятие решений об изменении планов или о проведении внеплановых закупок, когда это необходимо;

2) выбор способа закупки;

3) проведение закупочных процедур;

4) исполнение заключенных договоров;

5) публичное информирование о закупках;

6) отчетность о закупках.

3. Информационное обеспечение закупки.

Информационное обеспечение закупки заключается в размещении на официальном сайте следующей основной информации:

1) Положение о закупке, изменения и дополнения, вносимые в данное Положение;

1) годовой план закупки товаров, работ, услуг заказчика. До установления порядка формирования плана Правительством Российской Федерации форма плана, сроки его размещения устанавливаются настоящим Положением;

2) извещение о закупке, документация о закупке (в случае если выбранный способ закупки предполагает их наличие), проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и документацию, разъяснения документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация о закупке, предусмотренная Положением о закупке;

3) сведения о заключенных договорах по форме, установленной в настоящем Положении;

4) до 1 июля 2012 года, если иной срок не предусмотрен решением Правительства Российской Федерации, Положение о закупке, иная подлежащая размещению информация о закупке размещается на сайте в сети Интернет http://www.kostromavtodor.ru (далее – сайт). После 1 июля 2012 года, если иной срок не предусмотрен решением Правительства Российской Федерации, информация Положение о закупке и иная подлежащая размещению информация о закупке размещается на официальном сайте.

5) Положение о закупке, изменения , вносимые в указанное Положение подлежат обязательному размещению на сайте не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения.

4. Основные принципы и положения закупки товаров, работ, услуг при торгах.

4.1. При закупке товаров, работ, услуг при торгах заказчик руководствуется следующими принципами:

1) информационная открытость закупки;

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек заказчика;

4) отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления не измеряемых требований к участникам закупки.

Не допускается предъявлять к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.

4.2. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

4.3. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.

                                      5.  Комиссия по закупкам.

Заказчик принимает решение о создании комиссии по закупкам – решение о формировании группы лиц, принимающей ответственное решение в процедуре закупки, в том числе определяются состав комиссии по закупкам и порядок работы, назначается председатель комиссии по закупкам.

Перечень функции комиссии и состав принимаемых решений по закупкам зависит от реализуемого способа закупки. Данные сведения, а так же порядок работы комиссии устанавливаются в отношении каждого способа закупки настоящим Положением.

Заказчик вправе создать единую комиссию по закупкам, либо несколько комиссий по закупкам.

В состав комиссии по закупкам входят сотрудники предприятия. Число членов комиссии по закупкам должно быть не менее четырех человек. 

Комиссией при проведении  конкурса и аукциона осуществляются вскрытие конвертов с заявками на участие и открытие доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами РФ заявкам на участие в конкурсе или аукционе, отбор участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе и аукционе, определение победителя, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе или аукционе, протокола рассмотрения данных заявок на участие, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или аукционе.

Комиссия при запросе котировок осуществляет рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в запросе котировок, определение победителя в проведении запроса котировок, ведение протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.
        Комиссия по закупкам правомочна осуществлять функции, предусмотренные настоящим Положением, если на заседании присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Делегирование членами комиссии по закупкам своих полномочий иным лицам не допускается.

         В случае, если голоса членов комиссии по закупкам при принятии решения разделились поровну, принятым признается решение, за которое отдан голос председателя комиссии по закупкам.
            6. Требования, предъявляемые к участникам процедуры закупки.
Заказчик должен ориентироваться на работу с правоспособными и квалифицированными поставщиками, подрядчиками, исполнителями, имеющими положительную деловую репутацию. Для этой цели настоящим Положением и документацией на проведение закупок устанавливаются необходимые требования к участникам процедуры закупки.
             Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:
   - быть правомочным заключать договор;

   - обладать необходимыми  лицензиями на право поставки товаров (работ, услуг) и (или) свидетельствами о допуске к производству работ, оказанию услуг в отношении товаров, работ, услуг, являющихся предметом заключаемого договора, в соответствии с требованиями, предъявляемыми действующим законодательством РФ;

   - обладать необходимыми сертификатами на товары и иными документами, подтверждающими качество товаров, являющихся предметом заключаемого договора, в соответствии с действующим законодательством РФ.

   - не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или не быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

   - не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которой приостановлена;
   - соответствовать другим требованиям законодательства РФ, предъявляемым к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

    Участник процедуры закупки должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием, надежностью, опытом и репутацией, а также трудовыми и иными ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции.

     При этом в документации о закупке устанавливаются четкие параметры определения и предельные показатели достаточности и необходимости обладания участниками процедуры закупки указанными ресурсами и характеристиками для исполнения предполагаемого договора, позволяющие однозначно определить соответствие или несоответствие участника закупки установленным требованиям.

     Заказчик вправе установить в документации по закупке требование об отсутствии сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

7. Способы закупки.

В зависимости от характера организационных мероприятий, направленных на заключение договора способы закупок различаются:

- 
 Торги – конкурентные способы, при которых заказчик публично обращается с предложением заключить договор на определенных условиях к неопределенному кругу лиц. Договор заключается с любым, отвечающим установленным требованиям лицом, предложившим наилучшие условия по определенному критерию.


Такими способами могут быть открытый конкурс, открытый аукцион, запрос котировок цен, запрос предложений. Перечень не является закрытым. Заказчик вправе установить иные способы закупки.

-
 Способы, при которых соглашение достигается на основе предварительных согласований условий исполнения договора с потенциальным поставщиком, подрядчиком, исполнителем. Эти способы относятся к группе договоров, заключаемых с единственным участником.


Заказчик самостоятельно определяет выбор способа закупки исходя из его экономической целесообразности

При выборе способа закупки учитываются:

- наличие конкурентного рынка потенциальных участников, способных добросовестно и качественно исполнить договорные обязательства по соответствующему предмету договора;


- временные, финансовые и трудовые затраты на проведение закупочных процедур;


- наличие рисков не заключения договора при проведении конкурентных способов закупки;


- наличие запасов материальных средств, обеспечивающих непрерывность производства на время, необходимое для проведения закупочных процедур при том или ином способе закупки;


- способ закупки должен обеспечивать устойчивость сложившихся долговременных договорных связей с добросовестными контрагентами.


При выборе способа закупки необходимо руководствоваться целевым признаком – достижения минимизации совокупных затрат предприятия, обусловленных оптовой ценой товара, транспортно-заготовительными расходами, затратами на хранение, а также возможности согласования условий договора, обеспечивающих интересы и возможности сторон по исполнению своих договорных обязательств. Также при выборе способа закупки в обязательном порядке оцениваются финансовые возможности заказчика, с учетом которых определяется договорный порядок и сроки оплаты за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги.
8. Осуществление закупки способом открытого конкурса.

8.1. Под открытым конкурсом понимается способ закупки товаров, работ, услуг, при котором информация о закупке сообщается неопределенному кругу лиц путем размещается на сайте и договор заключается с участником, предложившим лучшие условия его исполнения. Оценка условий исполнения договора осуществляется по многофакторному критерию, весомость показателей квалификации поставщика, качества поставляемых товаров, работ, услуг может превышать весомость показателей цены закупки.

Размещаемая на сайте информация об открытом конкурсе включает извещение о проведении открытого конкурса, документацию об открытом конкурсе, проект договора, являющийся неотъемлемой частью конкурсной документации . Указанные документы размещаются на сайте одновременно не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Заказчик в праве установить требование обеспечения заявки на участие в конкурсе в размере не более 5% начальной максимальной цены договора.

8.2. В извещении об открытом конкурсе должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место, время, дату начала и окончания приема конкурсных заявок.

8) место и дата рассмотрения заявок участников открытого конкурса и подведения итогов конкурса.

8.3. Конкурсная документация должна содержать следующие сведения: 

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в открытом конкурсе;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом открытого конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками открытого конкурса выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом открытого конкурса, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе;

9) требования к участникам открытого конкурса и перечень документов, представляемых участниками открытого конкурса для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам открытого конкурса разъяснений положений документации открытого конкурса;

11) место и дата рассмотрения предложений участников открытого конкурса и подведения итогов конкурса;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе.

8.4. Срок окончания приема конкурсных заявок должен быть не менее двадцати дней со дня размещения извещения об открытом конкурсе на сайте.

8.5. Участник имеет право запросить у Заказчика в письменной форме или в виде электронного документа разъяснение извещения о проведении конкурса и конкурсной документации не позднее, чем за 5 рабочих дней до истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе. Разъяснение должно быть дано в течение 2 рабочих дней со дня получения запроса путем размещения на сайте заказчика текста запроса поставщика без указаний авторства запроса (в том числе реквизитов и наименования поставщика) и ответа заказчика на такой запрос. 
8.6. Для рассмотрения, оценки и сопоставления конкурсных заявок заказчиком создается конкурсная комиссия в составе не менее четырех человек. Комиссия оформляет свои решения протоколом, подписываемым всеми членами комиссии. Протокол размещается на сайте не позднее трех дней со дня подписания. 

8.7. Подача заявок в открытом конкурсе, рассмотрение и оценка заявок.

Конкурсная заявка поставщика оформляется в соответствии с требованиями, изложенными в конкурсной документации. Участник вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. Если в конкурсной документации не предусмотрено иное, Участник может в любое время до истечения окончательного срока представления конкурсных заявок отозвать конкурсную заявку или внести изменения в свою конкурсную заявку. Запрос на отзыв заявки направляется в письменной форме, и подписывается его руководителем или уполномоченным им лицом (с приложением доверенности). Изменения в заявку осуществляются путем отзыва заявки и повторной подачи измененной заявки. При этом датой и временем подачи заявки считается дата и время подачи первоначальной заявки.

Конкурсная заявка участника в письменной форме, подписанная его руководителем или уполномоченным им лицом (с включением в состав заявки доверенности), заверенная печатью поставщика, направляется по почте или курьерской доставкой в запечатанном конверте по адресу, указанному в конкурсной документации.

В случае наличия у заказчика технических возможностей допускается подача участником заявки в форме электронного документа, при этом на участника возлагается обязанность обеспечить все необходимое для определения подлинности заявки и входящих в ее состав документов, включая подтверждение легитимности электронной подписи.

Поступившие от участника конверты с конкурсными заявками и заявки в форме электронного документа регистрируются в журнале регистрации заявок в течение одного рабочего дня с момента поступления, и им присваивается регистрационный номер. При регистрации заявок в регистрационном журнале фиксируются сведения о способе подачи заявок и контактная информация участника. 

Конкурсная заявка, полученная Заказчиком по истечении окончательного срока представления конкурсных заявок, не вскрывается и возвращается представившему ее участнику.
 Конкурсные заявки вскрываются на заседании конкурсной комиссии в месте и во время, указанные в конкурсной документации.

Конкурсная комиссия допускает всех поставщиков, представивших конкурсные заявки, или их представителей, выразивших желание присутствовать при вскрытии конкурсных заявок, на данную процедуру, внося информацию о них в журнал регистрации.

Наименование каждого участника, конкурсная заявка которого вскрывается, и цена конкурсной заявки объявляются лицам, присутствующим при вскрытии конкурсных заявок и регистрируются в протоколе вскрытия конкурсных заявок.

Конкурсная комиссия рассматривает конкурсные заявки на предмет соответствия квалификационным и техническим требованиям и наличия документов, предоставление которых в составе конкурсной заявки в соответствии с конкурсной документацией является обязательным.

В случае отсутствия в конкурсной заявке отдельных документов, конкурсная комиссия вправе запросить их у поставщика. Такие документы не должны изменять существа конкурсной заявки, в том числе её цены.

Конкурсная комиссия отклоняет конкурсную заявку:

1) если поставщик, представивший данную конкурсную заявку, не соответствует квалификационным требованиям;

2) если условия исполнения договора, предложенные участником, не соответствуют требованиям конкурсной документации;

3) если поставщик находится в реестре недобросовестных поставщиков;

4) при наличии документально подтвержденного негативного опыта сотрудничества заказчика и его дочерних структур с участником

Конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет конкурсные заявки, соответствующие требованиям конкурсной документации, для определения выигравшей конкурсной заявки в соответствии с процедурами и критериями, изложенными в конкурсной документации. 
Выигравшей признается конкурсная заявка, оцениваемая как наиболее выгодная в соответствии с указанными в конкурсной документации критериями.

Решение конкурсной комиссии оформляется протоколом, в котором указываются результаты рассмотрения конкурсных заявок, причины отклонения, результаты оценки и сопоставления. Протокол размещается на сайте не позднее чем через три дня со дня его подписания.

Участнику, представившему конкурсную заявку, признанную выигравшей, в течение 3-х рабочих дней после размещения протокола на сайте заказчиком направляется уведомление об этом и предложение о заключении договора на условиях, указанных в конкурсной документации и заявке поставщика и проект такого договора.

В случае если в течение десяти дней после направления уведомления, участник не направляет Заказчику подписанный им проект договора, либо протокол разногласий, он считается уклонившимся от заключения договора. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам конкурса, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.
В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик заключает договор с участником конкурса, заявка которого является второй по выгодности среди заявок участников конкурса.

Сведения об участнике конкурса, уклонившемся от заключения договора, направляются в орган, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков.

В случае если на участие в конкурсе не поступило ни одной заявки или к участию в конкурсе был допущен только один участник, конкурс признается несостоявшимся. При этом заказчик вправе заключить договор с единственным участником на условиях, установленных в конкурсной документации, а при наличии заявки – на условиях, содержащихся в данной заявке, либо назначить проведение повторной закупочной процедуры.

9. Открытый аукцион.

9.1. Под открытым аукционом (далее – аукцион) понимаются торги, победителем которых признается лицо предложившее наиболее низкую цену контракта.

 Аукцион проводится путем последовательного снижения участниками цены договора на установленную в документации об аукционе величину («шаг»).

Победителем признается участник, предложивший наименьшую цену исполнения договора. Заказчик вправе проводить аукцион в электронной форме на электронной площадке.

Не менее чем за двадцать дней до окончания срока подачи заявок заказчик размещает на сайте извещение о проведении аукциона, документацию об аукционе и проект договора. Заказчик вправе установить требование обеспечения заявки на участие в аукционе в размере не более 5% начальной максимальной цены контракта.
9.2. Извещение о проведении аукциона должно содержать следующие сведения:

1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

6) срок, место и порядок предоставления документации об аукционе, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата начала рассмотрения заявок участников аукциона;

8) место, время, даты начала и окончания приема заявок участников аукциона;

 9) адрес электронной площадки в сети Интернет, на которой будет проводиться аукцион, в случае его проведения в электронном виде;

10) дата, время начала и окончания аукциона;

11) «шаг» снижения начальной цены договора при проведении аукциона.

9.3. В документации об аукционе должны быть указаны сведения: 

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом аукциона, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками аукциона выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом открытого конкурса, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора;

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;

9) требования к участникам аукциона и перечень документов, представляемых участниками открытого конкурса для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам аукциона разъяснений положений документации аукциона;

11) место и дата рассмотрения заявок участников аукциона;

12) адрес электронной площадки в сети Интернет, на которой будет проводиться аукцион, в случае его проведения в электронном виде;

13) дата, время начала и окончания аукциона;

14) «шаг» снижения начальной цены договора при проведении аукциона.

9.4. Аукционная комиссия.

Для рассмотрения аукционных заявок участников аукциона, подведения итогов аукциона заказчиком создается аукционная комиссия в составе не менее четырех человек. Из числа членов комиссии назначается председатель комиссии. Решения комиссии оформляются протоколами, подписываемыми всеми членами комиссии.

9.5. Подача аукционных заявок, рассмотрение заявок.

Аукционная заявка участника оформляется в соответствии с требованиями, изложенными в аукционной документации. Участник вправе подать только одну заявку на участие в аукционе. Новая заявка может быть подана только после отзыва ранее поданной. 

Если в аукционной документации не предусмотрено иное, участник может в любое время до истечения окончательного срока представления аукционных заявок отозвать заявку или внести изменения в свою аукционную заявку. Запрос на отзыв заявки направляется в письменной форме, и подписывается его руководителем или уполномоченным им лицом (с приложением доверенности). Изменения в заявку осуществляются путем отзыва заявки и повторной подачи измененной заявки. При этом датой и временем подачи заявки считается дата и время подачи первоначальной заявки.

Аукционная заявка участника в письменной форме, подписанная его руководителем или уполномоченным им лицом (с включением в состав заявки доверенности), заверенная печатью поставщика, направляется по почте или курьерской доставкой в запечатанном конверте по адресу, указанному в аукционной документации.

В случае наличия у заказчика технических возможностей допускается подача участником заявки в форме электронного документа, при этом на участника возлагается обязанность обеспечить все необходимое для определения подлинности заявки и входящих в ее состав документов, включая подтверждение легитимности электронной подписи.

Поступившие от участника аукционные заявки и заявки в форме электронного документа регистрируются в журнале регистрации заявок в течение одного рабочего дня с момента поступления, и им присваивается регистрационный номер. При регистрации заявок в регистрационном журнале фиксируются сведения о способе подачи заявок и контактная информация участника. 

Аукционная заявка, полученная заказчиком по истечении окончательного срока представления аукционных заявок, не рассматривается и возвращается представившему ее участнику.
Аукционные заявки рассматриваются на заседании аукционной комиссии в месте и во время, указанные в аукционной документации.

Аукционная комиссия рассматривает аукционные заявки на предмет соответствия квалификационным и техническим требованиям и наличия документов, предоставление которых в составе аукционной заявки в соответствии с аукционной документацией является обязательным.

В случае отсутствия в аукционной заявке отдельных документов, аукционная комиссия вправе запросить их у участника. Такие документы не должны изменять существа аукционной заявки.
Аукционная комиссия отклоняет аукционную заявку:

5) если участник, представивший данную аукционную заявку, не соответствует квалификационным требованиям;

6) если условия исполнения договора, предложенные участником, не соответствуют требованиям аукционной документации;

7) если участник находится в реестре недобросовестных поставщиков;

8) при наличии документально подтвержденного негативного опыта сотрудничества заказчика и его дочерних структур с участником.

Срок рассмотрения аукционных заявок не должен превышать десять дней со дня окончания приема аукционных заявок.

Результаты рассмотрения аукционных заявок с указанием причин отклонения (при наличии отклоненных заявок) оформляются протоколом аукционной комиссии и размещаются на сайте не позднее трех дней со дня подписания протокола.

Участники, допущенные к проведению аукциона по результатам рассмотрения аукционных заявок уведомляются заказчиком.

9.6. Проведение аукциона.

Процедура аукциона заключается в возможности каждого участника, допущенного к аукциону, предложить более низкую цену, голосуя в отношении снижения цены на шаг аукциона.

 В случае проведения аукциона на электронной площадке регистрация участников аукциона и его проведение осуществляется в соответствии с регламентом площадки.

Аукцион проводится путем последовательного снижения участниками цены договора на величину «шага» аукциона, установленную в аукционной документации.

Победителем признается участник, предложивший ко времени окончания аукциона наименьшую цену исполнения договора. 
Результаты аукциона оформляются протоколом, в котором указываются место, дата, время проведения аукциона, перечень участников аукциона, начальная цена договора, последнее и предпоследнее предложения о цене договора, наименование, место нахождения (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физических лиц) победителя аукциона и участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта.
Протокол аукциона подписывается всеми членами комиссии и размещается на сайте не позднее трех дней со дня его подписания. 

Заказчик, в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передают победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения этого договора, предусмотренных извещением о проведении открытого аукциона в электронной форме, и цены этого договора, предложенной победителем аукциона. 
В случае если в течение десяти дней после направления уведомления, участник не направляет Заказчику подписанный им проект договора, либо протокол разногласий, он считается уклонившимся от заключения договора.
В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам аукциона, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.
. В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе:

1) обратиться в суд с иском о понуждении победителя аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от его заключения;

2) заключить договор с участником аукциона, сделавшим предложение о цене контракта, равной цене, предложенной победителем аукциона;

3) объявить о проведении повторного аукциона.
4) заключить договор с единственным участником.
10.  Запрос котировок.

Под запросом котировок понимается способ закупки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения на сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем признается участник, предложивший наиболее низкую цену.

Запрос котировок в качестве способа закупки может применяться, если предметом закупки является поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг для которых есть функционирующий рынок, точно сформулировано техническое задание и (или) характеристики товара, а стоимость закупки по одному договору не превышает 2000 тыс.рублей.

При запросе котировок заказчик размещает на сайте извещение, содержащее необходимые сведения о закупаемых товарах, работах и услугах и проект договора.

Извещение о запросе котировок должно содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

2) источник финансирования;

3)  форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа;

4) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

5) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

6) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

7) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

8) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом открытого конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками открытого конкурса выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом открытого конкурса, их количественных и качественных характеристик;

9) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

10) сведения о начальной (максимальной) цене договора, порядок формирования цены договора;

11) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

12) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи котировочных заявок;

13) требования к участникам запроса котировок и перечень документов, представляемых участниками запроса котировок для подтверждения их соответствия установленным требованиям.

Срок окончания приема заявок участников должен быть не менее десяти дней со дня размещения извещения о запросе котировок на сайте.

Участники подают заявки по форме, установленной в извещении о проведении запроса котировок.

Для рассмотрения, оценки и сопоставления заявок Заказчиком создается котировочная комиссия в составе не менее четырех человек. Из числа членов котировочной комиссии назначается председатель комиссии.

Котировочная комиссия в срок, не превышающий пять дней со дня окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает заявки на соответствие предложений участников требованиям к товару, работам, услугам, являющимся предметом договора, требованиям к участнику, установленным в извещении о запросе котировок, определяет заявку победителя по наименьшей предложенной цене.

Протокол рассмотрения котировочных заявок с указанием причин отклонения (при наличии отклоненных заявок), оценки и сопоставления заявок подписывается членами котировочной комиссии и размещается на сайте не позднее трех дней со дня подписания.

Участнику, представившему котировочную заявку, признанную выигравшей, в течение трех рабочих дней после размещения протокола на сайте Заказчиком направляется уведомление об этом и предложение о заключении договора на условиях, указанных в котировочной документации и заявке поставщика и проект такого договора.

В случае если в течение пяти рабочих дней после направления уведомления, участник не направляет Заказчику подписанный им проект договора, либо протокол разногласий, он считается уклонившимся от заключения договора. 
В случае если победитель запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик заключает договор с участником, заявка которого является второй по выгодности среди заявок участников запроса котировок.

Сведения об участнике запроса котировок, уклонившемся от заключения договора, направляются в орган, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков. 
В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам запроса котировок, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.


11. Запрос предложений.
Запрос предложений – это способ закупки, который может проводиться при закупке продукции на сумму не превышающую 2000,0 тыс.рублей по одному договору. 
Процедура запроса предложений проводится  если Заказчик не может сформулировать подробные спецификации продукции, определить ее характеристики и выявить приемлемое решение для удовлетворения своих потребностей в закупках.

Информация о проведении запроса предложений, включая извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений, проект договора размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за 5 дней до установленного в документации о запросе предложений дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений.

В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений, срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений срок составлял не менее чем 3 дня.

Заявка на участие в запросе предложений должна содержать:

1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки;

2) фирменное  наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес ( для юридического лица) , фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства ( для физического лица), номер контактного телефона;

3) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы продукции;
4) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.);

5) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе;

6) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если в конкурсной документации установлены квалификационные требования к участникам закупки.

Заявка на участие в запросе предложений не должна содержать сведения о цене договора, включая сведения о цене единицы продукции, если об этом указано в документации о проведении запроса предложений. В данном случае критерий оценки заявок «цена договора» не используется. Договор заключается по начальной цене договора, указанной в извещении о проведении запроса предложений.

Заявка на участие в запросе предложений подается участником закупки в письменной форме.

Закупочная комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем  окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений, и оценивает такие заявки.

Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляются закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными документацией о запросе предложений. Победителем запроса предложений признается участник закупки, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.

Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о существенных условиях договора, обо всех участниках размещения заказа, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин  отклонения, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений решении о присвоении заявкам на участие в запросе предложений порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя и участника закупки, заявке которого присвоен второй номер. Указанный протокол подписывается всеми членами закупочной комиссии и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания протокола.
В случае, если по запросу предложений не подана ни одна заявка на участие или подана только одна заявка, или по результатам рассмотрения соответствующей требованиям документации о запросе предложений была признана только одна заявка, или по результатам оценки заявок закупочной комиссией не был выбран победитель, запрос предложений признается несостоявшимся. При наличии единственного участника закупки его заявка рассматривается и, в случае соответствия заявки и участника закупки требованиям документации о запросе предложений, с таким участником заключается договор.

В случае если в течение пяти рабочих дней после направления уведомления о заключении договора, участник не направляет Заказчику подписанный им проект договора, либо протокол разногласий, он считается уклонившимся от заключения договора. В случае если победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик заключает договор с участником, заявке которого присвоен второй номер. Сведения об участнике запроса предложений, уклонившемся от заключения договора, направляются в орган, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков. 
12. Закупка у единственного участника


Под закупкой у единственного участника понимаются способы, при которых информация о предложении заключить договор на поставку товаров, выполнении работ, оказание услуг не размещается на сайте с целью доведения ее до неопределенного круга лиц.

Закупка у единственного поставщика осуществляется без проведения регламентированных настоящим Положением процедур.


Договор заключается непосредственным достижением соглашения с конкретным участником.



Заключение договора с единственным участником целесообразно при наличии следующих условий:
          - если стоимость закупки в отношении одной группы товаров, работ, услуг не превышает 100 тыс. рублей по одному договору;


- товары приобретаются через розничную сеть;


- отсутствует уверенность в наличии развитой конкуренции на рынке товаров, работ, услуг, являющихся предметом договора, что приводит к значительным рискам не заключения договора при использовании иных способов закупки и, как следствие, потере времени, средств;


- у заказчика имеется заинтересованность в поддержании сложившихся устойчивых хозяйственных связей с поставщиками (подрядчиками, исполнителями), зарекомендовавшими себя в качестве добросовестных контрагентов;


- финансовое состояние заказчика не позволяет оплатить поставленный товар, выполненные работы, исполненные услуги) в разумные сроки, что вынуждает его к поиску участника, согласного на заключение договора со значительной отсрочкой платежа;

          - закупаются товары, работы, услуги, относящиеся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

         - исполняются расходы по управлению,  техническому содержанию и обслуживанию зданий, сооружений и (или) нежилых помещений, находящихся у заказчика на правах владения и (или) пользования;

          - закупаются услуги водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, подключения к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством РФ ценам (тарифам);

          - заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

          -  закупаются услуги санаторно-курортного лечения;

          - закупаются печатные и электронные издания, оформляется подписка на периодические издания;

          -  закупаются топливо, горюче-смазочные материалы, охлаждающие, омывающие жидкости и т.п.по пути следования автотранспорта (в соответствии с путевым листом);

         - закупаются услуги связи;

         - вследствие возникновения срочной потребности в закупаемых товарах (работах, услугах), в связи с чем, применение других видов процедур закупки невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;

          - необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика не целесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами;

        - процедура закупки была признана несостоявшейся и принято решение о заключении договора с единственным поставщиком;

        - возникла потребность в финансовых услугах;

        - возникла потребность в закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

       - осуществляется размещение заказа на карьерную продукцию (щебень, отсев, песчано-гравийная смесь, минеральный порошок) с поставщиками карьерами Костромской области. Поставка материалов осуществляется из ближайшего карьера согласно оптимальной транспортной схеме;

       - закупаются информационно-консультационные услуги у некоммерческих организаций.


В целях недопущения неэффективного использования средств при закупке у единственного участника заказчик изучает сложившиеся цены по аналогичным товарам, работам, услугам, при определении цены договора исходит из защиты своих интересов. 
         Заказчик в исключительных случаях (закупки особой срочности, закупки в целях предупреждения производственных чрезвычайных ситуаций или устранения негативных  последствий от них) вправе применять приведенные в настоящем Положении  способы закупки без учета установленных суммовых ограничений.

13. Планирование закупок.

На основании годового планируемого объема работ предприятия составляется годовой план закупок товаров, работ, услуг. До установления Правительством Российской Федерации порядка формирования плана закупок, требований к его форме план закупок составляется по следующей форме.

ПЛАН

                       ЗАКУПОК ТОВАРОВ. РАБОТ, УСЛУГ

                                              на _______ год

	Наименование заказчика
	ГПКО «Антроповское ДЭП-33»

	ИНН
	4408001329

	ОКАТО
	34202808001

	Адрес, телефон, электронная почта
	157248 Костромская область, Антроповский район, п.Просек, ул.Дорожная,1

(49430) 3-51-48 / 3-51-51

 Е-mail: antropovskoedep-33@yandex.ru


	№п\п
	Наименование товара, работ, услуг
	Ед.

измерения
	Кол-во
	Планируемые

Объемы закупок товаров, работ и услуг (тыс.руб.)
	Ориентировочный срок закупок

(месяц, квартал)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечания:

1. В план закупок не включаются сведения о закупках товаров, работ, услуг, цена договора по которым не превышает 100 тысяч рублей.

2. Способ закупки определяется непосредственно перед закупкой с учетом оценки условий, определяющих оптимальный выбор способа.

3. В гр.6 проставляется ориентировочная дата начала закупочных процедур.

4. Данные в гр. 4,5 являются прогнозными.

План закупок размещается на сайте в сети Интернет до 01 февраля текущего года, на который составляется план.

На 2012 год план закупок размещается до 1 апреля 2012 года.

14. Публичная отчетность о закупках.

Не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, на сайте в сети Интернет предприятие размещает следующую информацию:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

До установления Правительством Российской Федерации порядка размещения информации о закупках сведения размещаются по форме:

ОТЧЕТ О ЗАКУПКАХ
                                    ТОВАРОВ, РАБОТ И УСЛУГ

                                                   на ________год

	Наименование заказчика
	ГПКО «Антроповское ДЭП-33»

	ИНН
	4408001329

	ОКАТО
	34202808001

	Адрес, телефон, электронная почта
	157248 Костромская область, Антроповский район, п.Просек, ул.Дорожная,1

(49430) 3-51-48 / 3-51-51

 Е-mail: antropovskoedep-33@yandex.ru


	
	
	Всего
	закуплено
	в т.ч. у единственного
	участника

	№ п/п
	Наименование товаров,

работ, услуг
	Количество

договоров
	Сумма
	Количество

договоров
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание: В сведения о закупках не включаются сведения о закупках товаров, работ, услуг, стоимость договоров по которым не превышает 100 тысяч рублей.

15. Заключительные положения

1. Настоящее Положение, изменения в Положение вступают в силу в день, следующий после их утверждения.

2. Положение о закупке, изменения, вносимые в настоящее Положение, подлежат размещению на сайте в сети Интернет не позднее пятнадцати дней со дня их утверждения.

